
令和６年度版大規模災害等発生時の生徒引き渡し保護者用マニュアル 
 

岩国市立周東中学校  
 
１ 保護者引き渡しを実施するケース 

 （１） 大規模な自然災害（地震・河川氾濫等）が発生し、大きな被害が出たとき 

 （２） 不審者が学校に侵入し、実被害が出たとき 

 （３） 近隣地域で凶悪事件等が発生し、犯人が逃走中で、生徒に危害が及ぶ恐れがあ

るとき 
 
２ 保護者引き渡しについての連絡手段 

 （１） 通信手段（携帯メール・電話）が使えるとき 

     → 保護者引き渡しを実施する場合は、原則、学校から連絡をします。 

       学校から、保護者あて周東中メールにより連絡し、お子さんの引き取りを

依頼します。 

 （２） いっさいの通信手段が途絶し、連絡できないとき 

     → 学校に生徒等を待機させ、保護者の来校を待って引き渡します。 

       「１ 保護者引き渡しを実施するケース」を踏まえて、保護者の判断で来

校するようお願いします。 

       （※ 引き渡しのケース等、不明な点がありましたら、学校までお問い合

わせください。） 

       なお、通信手段が使えない場合でも、可能な限り、学校の玄関等に避難状

況や引き渡し場所等を掲示するなどの対応に努めます。 

      （ただし、河川氾濫の場合は、玄関等への掲示は不可能な場合もあります） 
 
３ 引き渡し場所 

 （１） 大規模な自然災害（地震・河川氾濫等）が発生し、大きな被害が出たとき 

     原則、学校を引き渡し場所とします。 

 （２） 不審者が学校に侵入し、実害が出たとき、近隣地域で凶悪事件等が発生し、犯

人が逃走中で、児童生徒等に危害が及ぶ恐れがあるとき 

     原則、学校を引き渡し場所とします。生徒等の心理的動揺等により学校での引

き渡しが望ましくないと判断した場合は、設定した引き渡し場所を連絡します。 
 
４ 緊急時引き渡しに備えての準備 

  年度当初に、「周東中学校緊急時引き渡し(登録者)情報」に必要事項を記入し、学校に

提出していただきます。 

  「周東中学校緊急時引き渡し(登録者)情報」は年度ごとに作成するほか、年度途中で

登録者等の情報に変更がある場合は、その都度作成しなおすこととします。 

 ※ 令和３年度まで使用していた「引き渡しカード」は令和４年度から廃止しています。 
 
５ 引き渡す際の方法 

  引き渡す生徒本人が、引き取り者の確認を行うことによって引き渡すこととします。 

  その際、学校は、「周東中学校緊急時引き渡し(登録者)情報」を基にしてあらかじめ作

成した一覧表に、「引き取り者」、「引き渡し時刻」、「引き渡した後の引き渡し者の連絡先

と連絡方法」、「記入者」等を記録します。 

  保護者以外の引き取り者は、お子さんが確認できる人をお願いします。「周東中学校緊

急時引き渡し(登録者)情報」に記載のない方の場合、引き渡しができない場合もありま

す。 



６ 引き渡しの手順 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （１） 来校から受付、引き渡しまでの流れ 

   ① 引き渡し場所は、原則として生徒玄関（西門側）のみとします。（生徒は教室で

待機します。） 

   ② 徒歩で来校された方は、生徒玄関で受付をします。 

   ③ 車で来校された方は、車を降りることなく引き渡しを行うドライブスルー方式

での引き渡しとしますので、必ず以下の要領でお願いします。 

     ア 車は必ず東門（体育館側）から入り、正門（生徒玄関側）から出る一方通

行とします。 

     イ 東門から入ったら、そのまま直進して体育館と格技場の間で停車、待機し

てください。 

     ウ 順番に、管理棟と体育館入り口の間に進入し、そこで受付を行います。（引

き取りをする生徒の学年、組、氏名を係りにお伝えください。） 

     エ 受付が終わったら、そのまま進み、体育館とグラウンドの間の通路を通っ

て一旦グラウンドに乗り入れ、グラウンドを大きく回って西側から校舎側に

入り、生徒玄関に向かいます。 

     オ エの間に、教室で待機している生徒に連絡をとり、生徒玄関に向かわせま

す。（兄弟姉妹も同時に引き渡します。） 

     カ 生徒玄関で、係りの指示に従って引き渡しを行います。 

   ④ お子様が、引き取り者が誰であるかを確認できたら引き渡します。 

   ⑤ 引き取り者は、係りの者に「引き取り者氏名」と「引き渡した後の引き渡し者

の連絡先と連絡方法」を伝えてください。 

 （２） 注意事項 

   ① 生徒が落ち着いて待機し、順に引き渡しが実施できるようにしています。勝手

に他の入り口から校舎内に入って、引き渡し場所（生徒玄関）以外の場所からお

子さんを連れて行かないようにお願いします。 

   ② 車で来校されたときは、校内は最徐行するとともに、多少時間がかかっても冷

静に落ち着いて行動していただきますようお願いします。また、引き渡し後は、

速やかに学校から出ていただくようお願いします。 

 

 

 ■ 大規模災害等の発生 
 
 ■ 重大事件の発生 

引き渡しのケースに該当 

 ○ 学校から引き渡し実施の連絡

があった。 
 ○ 学校からの連絡ができない状

態になっていると思われる。 

引き取り者を決める 

引き渡し場所の学校へ 



引き渡し時経路図 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
注意 １ 受付を済ませた後、矢印に沿って一旦グラウンドに入り、大きく回って生徒玄

関に向かってください。その際は、絶対にサッカーコートを横切らないよう外側

を大きく回り込んで通行するようお願いします。 

   ２      の部分をまたいで車の行き来はできません。 

   ３ 自家用車待機場所は、実際には図のような枠はありません。 
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